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Presentacion

El presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025 tiene como finalidad dar cuenta de las acciones implementadas, los resultados
obtenidos y las areas de oportunidad identificadas en materia de gestion documental y
administracion de archivos en la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, durante el
ejercicio correspondiente.

Este informe constituye un instrumento de evaluacion y rendicién de cuentas, que permite
verificar el grado de cumplimiento de los objetivos y metas establecidos en el PADA, asi
como orientar la planeacion archivistica del ejercicio subsecuente, en apego a los principios
de legalidad, transparencia y acceso a la informacion.

Referencias generales

La Auditoria Superior del Estado de Hidalgo es un organo técnico del Poder Legislativo,
responsable de fiscalizar la gestion financiera de los entes publicos, verificando el uso
eficiente, eficaz, transparente y honesto de los recursos publicos, asi como el cumplimiento
de la normatividad aplicable.

En el ejercicio de sus funciones, genera y administra documentos que constituyen evidencia
de su actuacion institucional, los cuales deben ser gestionados conforme a la Ley General
de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

El principal objetivo del PADA 2025, es el de fortalecer las capacidades archivisticas de la
Auditoria Superior del Estado de Hidalgo mediante la implementacion de estrategias,
normativas y herramientas que permitan la organizacion, conservacion, y gestion eficiente
de los documentos en todas sus etapas de vida, para lo cual se generd un plan de trabajo,
el cual es informado en el presente.

Marco normativo

El PADA se fundamenta en el marco juridico vigente en materia archivistica, entre el que
destacan:

o Ley General de Archivos

e Ley de Archivos del Estado de Hidalgo

« Lineamientos del Sistema Nacional de Archivos
« Normatividad interna de la ASEH

Este marco establece la obligacién de planear, organizar y evaluar las actividades
archivisticas de manera sistematica y permanente.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es el instrumento de gestion que:

« Define acciones de corto, mediano y largo plazo
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» Establece estrategias para la mejora continua de los servicios archivisticos
« Fortalece los procesos técnico-archivisticos

o« Consolida el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos

Alcance del PADA

El PADA aplica a todas las areas administrativas de la ASEH e involucra a:
» Archivos de Tramite
« Archivo de Concentracion
« Coordinacion de Archivos
« Oficina de Gestién Documental

Incluye documentos en soporte fisico y electronico.

Beneficios institucionales

La implementacion del PADA permitira:
« Cumplir con la normatividad archivistica
o Contar con archivos organizados, controlados y actualizados
« Fortalecer la transparencia y rendicion de cuentas
« Facilitar el acceso a la informacion
o Optimizar el uso de espacios fisicos

e Preservar la memoria institucional

Importancia para la ASEH

Los archivos constituyen evidencia de la actuacion de los servidores publicos.
El PADA fortalece:

e Lalegalidad
¢« Latransparencia
e La rendicion de cuentas

e La confianza ciudadana en la funcion fiscalizadora

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico representa una herramienta fundamental para
el fortalecimiento mst:tumonal de Ja Audltoria Superior del Estado de Hidalgo. Su correcta



implementacion permite garantizar el adecuado manejo de los documentos de archivo,
contribuyendo a la transparencia, la rendicion de cuentas y al cumplimiento de las
obligaciones legales en materia archivistica.

De manera general, la implementacién del PADA 2025 permitio avances significativos en la
organizacion y construccion de los instrumentos archivisticos institucionales, contribuyendo
al fortalecimiento de la transparencia y la rendicion de cuentas. No obstante, persisten retos
relacionados con la capacitacion continua del personal, la aprobacién de los instrumentos
correspondientes a esta organizacion, la implementacion y la consolidacion de una cultura
archivistica institucional.

El presente informe representa el avance en el cumplimiento a normativas vigentes, y sobre
todo, servira como base para la planeacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
del siguiente ejercicio.

Actividad Descripcion Periodo Resultado
Obtener la aprobacion de la linea
) del tiempo Juridico- o
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® esta ASEH ante el Archivo General =
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= de regularizacion de los & o GengrgisLEsdo, \o gua

5‘5 i impidio realizar las reuniones en el

b instrumentos de Controly tiempo programado
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o Reunion con el grupo

© Interdisciplinarios en materia de
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o arcliuesgaraintonmignias La reunion se realizo el 20 de junio

(0] avances con el departamento de o . ;

p orsssstacicosdel Archive N debido a la carga de trabajo de la alta

5 generaldelEstado asi como la e direcciény el personal del Archivo

s askitas ) L General del Estado de Hidalgo

o ategia a seguir parala

T generacion del Cuadro General

g de Clasificacion Archivistica.

ﬁ Entrevistas a los responsables del La primera reunién con los enlaces de

g archivo de tramite en cada unidad = archivo de las unidades de
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Actividad Descripcion

Determinacion de las funciones
sustantivas y comunes de cada
unidad fiscalizadora junto con los
encargados del area de archivo de
tramite

Reunion con enlaces de archivo
en tramite para concentrar,
elaborary presentar la propuesta
del cuadro General de
clasificacion archivistico

Presentacion al grupo
interdisciplinario de Archivos la
estructuracion del cuadro
organizado jerarquicamente en
niveles de clasificacian,
Secciones, subsecciones y series
documentales

Revision con las areas
involucradas.

Ajustes segun las necesidades
operativas.

Aprobacion del cuadro dentro de
la institucion.

Presentacion de la propuesta del
cuadro general archivistico ante
el Archivo General del Estado.

Implementacion del cuadro
general de clasificacion
archivistico.

Mejorar los procesos
archivisticos que se realizan

en las areas de la

Evaluar el estado actual de la
gestion documental.

Realizar un diagnostico sobre la
administracion de los archivos.
Identificar problemas enla
organizacion, conservaciony
acceso a la informacion.

institucion.
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septiembre

diciembre noviembre

mayo-junio

Resultado

Se realizaron 10 reuniones con los
enlaces de archivo de tramite para la
elaboracion de las cedulas de
alineacion de funciones, los cuales
fueron convocado por oficio, y cuyos
resultados fueron presentados ante el
Archivo General del Estado, quienes
han estado trabajando con esta
Auditoria Superior para la generacion
de los instrumentos.

Esta actividad no ha sido concluida
debido a que aun no ha sido aprobadas
las CAF, por falta de tiempo en las
revisiones

Solo se han realizado las revisiones por
areas, y se han realizado los ajustes
sugeridos por el Archivo General del
Estado para mejorar la claridad de la

informacion.
Aun falta la elaboracion y aprobacion
del cuadro dentro de la institucién.

Aun no se ha generado la propuesta del
cuadro general archivistico, nos
encontramos en el proceso de
elaboracion

Aun no se ha generado la propuesta del
cuadro general archivistico, nos
encontramos en el proceso de
elaboracion

Mediante las reuniones con los enlaces
de archivo y las reuniones con los
directores, se encontraron aspectos
propuestos para homogeneizary
mejorar, se esta generando la
conciencia de laimportancia de
clasificar, organizar y conservar la
documentacion producida en forma
ordenada




Actividad Descripcion Periodo Resultado

Evaluar el cumplimiento de
normativas archivisticas y de
transparencia.

Entrevistar al personal
responsable del archivo.
Estandarizar la organizacion
documental.

Identificar las funcionesy
actividades de la Auditoria
Superior.

Determinar series documentales
y plazos de conservacion.

Clasificar documentos segun su
importanciay vigencia.

Fortalecer las competencias del
personal en la gestion

documental. =

Solicitar capacitacion en técnicas oo

de organizacion, clasificaciony 2

digitalizacion. g

. =

Promover buenas practicasen la

conservacion documental.
s
S En cada reunion se solicitd informacion
s - sobre sus necesidades, con lo cual se
2 & | Reunionconlos enlaces de ) . e e
© O < . a contribuye a la sensibilizacion del
T N Archivo en tramite para conocer = = ;
@ < ; personal con la funcion del cuidado,
@5 sus necesidadesy 2z s
= e = clasificaciony buen resguardo de la
S a requerimientos. = £ :
] documentacion en el archivo de
3 tramite.
L
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La evidencia documental sobre los resultados expuestos en el presente informe, se
encuentran bajo el resguardo de la Coordinacion de archivos de La Auditoria Superior
del Estado de Hidalgo.

. ,“dn archivo organizado es la base de una
/§( / administracion transparente y eficiente.”
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